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HCL Notes — Setting a Predefined Signature

Step 1: Download signature files
1.

arnhec Fundamentals Linee guida visive Download Q Cerca

Il Cuore della nostra
identita

Benvenuto nel Brand Portal Arneg: la guida per esplorare e
applicare l'essenza del nostro marchio. Scopri le regole
fondamentali per garantire un'identita visiva coerente e
distintiva, assicurando uniformita e riconoscibilita su tutti i
canali di comunicazione.

Access the Brand Portal (click here) and
download the correct asset from the
section Download > Branded material >
Email Signature.

Once downloaded, unzip the file.

You will need the unzipped file later.
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https://brandportal.arneg.com/en/download-brand-assets-email-signature
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File Modifica Visualizza Crea Azioni Strumenti Finestra ?

Nuovo 2 3 nentrata v

Apri >
Chiudi Esc
v Rispostav Rispostaatutiv Inodtrav [Ov P v f E~ Ator C Visualizza v | [
Salvataggio automatico > 1 nella vista 'Posta in entrata’ Mostra risultati [Per importanza j O Indicizzati T xBH
Applicazione > -
Replica >
e a » Oggetto Data Dimensik@® Q P
Step 2: A Y HCL Not )
e p © cc es s 0 u r o e s B Ameg Spa You are late with your mandatory Cybersecurity training! 16/4/2023 11:14 75K @ I
mporta...
P ref ere n c e s Esporta... Microsoft Outiook Messaggio prova Microsoft Outlook Messagg posta elett t 18/4/2023 17:54 Ko
| :
Imposta pagina.. Ameg Spa Du har ikke feerdiggjort din obligatoriske cybersikkerheds-uddannelse! 18/4/2023 20:07 7K @
Anteprima di stampa... Ameg Spa Sei stato iscritto ad un training obbligatorio sulla Cybersecurity 18/4/2023 20:07 7K @
1. @) pen HCL Notes. = Stampa.. Ctl+P AmegSpa Husk at din obligatoriske cybersi 18/4202320:07 76K @
Preferenze.. Ameg Spa AojE 20t 22 - 18/4/2023 20:07 78K @
2 | n the to - I eft corner Cl iC k on Fi Ie > Proprietd Altlnvio Ameg Spa V3 rugdm sa nu uitati s3 va continuati trainingul obligatoriu in domeniul securitatii 18/4/2023 20:07 76K @
. p ] Proprieta avanzate 2
Pr ef erences Sicurezza >k at fortszette din obligatoriske cybersikkerheds-uddannelse
: Cambia password... g Spa a aregtest 18/04/2023 20:07
Mostra dettagli
Chiudi tutto
A
Esci
v
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. Posta - In entrata - HCL Notes - Preferenze o X
File Modifica Visualizza Crea
Apiv [ B = immettere il testo del filtro Posta =4 - v
Account
@ Scopri X =a Areadila Barra degli strumenti I
¥ P *NOTA:L'amministratore ha bloccato alcune preferenze.
Calendario e pianificazione
amegtest Caratteri, colori e temi
— | . Posta I Diario e Attivita l Accesso e delega ] k
AmegDomino3 1 Configurazione client Note: b
In entrata (155) Connections Generali I Carta intestata ] Firma l Completa ] Colori mittenti | Icone destinatari I Swiftfile l |
Contatti :
Bozze Controllo ortografico o ]Aggiungi autc i una firma in fondo ai messaggi di posta in uscita =
Inviati . Nuovi messaggi I Rispondi e inoltra messaggi I
O o Impostazioni di registro N
Step 3: Navigate to Signhature Compita impostazoninterazionsi | Una fima per i nuovi messaggi. |
. Tutiiid o Live Text Tipo di firma: i«
utti raocumen
S e tt In g S SOLE Notes: ¢ Rich text (" Testo normale " File HTML o Immagine !(
Per mittente Fosla k
Prestazioni XPages Usa una firma rich text per usare formattazione del testo, grafica e altre caratteristiche rich text. Una volta f
. Cestino ; ; St impostata, la firma apparira su tutti i computer da cui si usa Notes.
1. In the Preferences window, on the left Reglicn s sinaraniasiaos (

side, expand the Mail section.

2. Select Signature from the options.
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Preferenze O X
immettere il testo del filtro Posta =R - v !
Account

Configurazione client Note:
Connections Generali | Cartaintestata | Firma | Completa | Colori mittenti | Icone destinatari | Swiftile |
Contatti

Controllo ortografico

W Aggiungi automaticamente una firma in fondo ai messaggi di posta in uscita

Step 4: Set Up a Rich Text

IFinestre e Nuovi messaggi I Rispondi e inoltra messaggi ]
° mpostazioni di registro ]
S I g n atu re Impostazioni internazionali Una firma per i nuovi messaggi.

Live Text Tipo di firma: {
In the Slg nature settings win dow: Porte Notes + Richtext " Testo normale  File HTML o Immagine !

Posta
Prestazioni XPages Usa una firma rich text per usare formattazione del testo, grafica e altre caratteristiche rich text. Una volta

Barra degli strumenti —
? P — *NOTA:L'amministratore ha bloccato alcune preferenze.
Calendario e pianificazione
Caratteri, colori e temi Posta l Diario e Attivits ] Accesso e delega |
1. Check the option for Automatically
append a signature to the bottom of my

outgoing mail messages.

Replica e sincronizzazione impostata, la firma apparira su tutti i computer da cui si usa Notes.

Choose the option Rich Text to enable a
rich text signature.

5‘@\




a

HCL Notes — Setting a Predefined Signature

Step 5: Clean the text field

If there is something in the box, select
everything and delete it.

|

Preferenze
| Aggiungi automaticamente una firma in fondo ai messaqgi di posta in uscita

Nuovi messaggi Rispondi e inoltra messaggi

Una firma per i nuovi messagagi.
Tipo di firma:
¢ Rich text " Testo normale " File HTML o Immagine

Usa una firma rich text per usare formattazione del testo, grafica e altre caratteristiche rich text Una volta
impostata, |a firma apparira su tutti i computer da cui si usa Notes.

Per aggiungere testo, grafica e allegati, usare il controllo “T" che segue.

Per usare le funzioni rich text aggiuntive (come tipi di carattere e collegamenti), creare |a propria firma altrove in
un campo rich text (ad esempio il corpo di una email). quindi copiarla e incollarla qui.

Nota: Le firme Rich Text funzinano solo se tutti gli altri utenti del file di posta usano Notes 8.5 o versione
successiva.

Aggiungi vCard personale |3

LTI

it

arneg)
WORLD
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Step 6: Import the file

1. Click the T control and press Import.

2.  When you click the T Control button, a
dialog box will appear allowing you to
browse for a file.

Navigate to where you saved your
signature.html file.

Select the signature.html file and click
Open or Import.

o
[T~
Allegati...

Testo

Incolla

Importa...

Immagini...

Nome Ultima modifica Tipo
images 23/10/2024 11:56 Carte
[) .DS_Store File D
=« Arneg signature email Carte
@ signature 23/10/2024 17:29 Micre
‘ Tipo - Microsoft Edge HTML Document '
Dimensione - 2,23 KB
Ultima medifica - 23/10/2024 17:29
Nome file: l‘signatute v Impota |
Tipo file: HTML File v Annulla

N - Jlarnec
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Default Signature

-I_J

Name Surname
Role

T: +39 347 1234567
name.surname@arneg.it
www.arneg.com

-~larnec

Your Global Partner for Retail Solutions

T~
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Step 7a: Customize the Signature

Now that the HTML signature has been
imported, you can modify the placeholders to
insert your personal details:

1. Find the placeholders for Name Surname
and Role.

Replace the placeholder text with your
personal details:

. Name Surname: Enter your full
name.

Role: Enter your job title or position.

-I_J

Name Surname
Role

T: +39 347 1234567
name.surname@arneg.it
www.arneg.com

-~larnec

Your Global Partner for Retail Solutions

T~
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Step 7b: Phone Number and Email
address

Now it is possible to edit the phone number
and the email address:

Select both fields and delete them.

In the pop-up window confirm the
decision to delete them.

Write your phone humber and your email
address.

-I_J

Name Surname
Role

T: +39 347 1234567
name.surname@arneg.it
www.arneg.com

-~larnec

Your Global Partner for Retail Solutions

T~

10 ‘ @\



a

HCL Notes — Setting a Predefined Signature

Step 7c: Customize the website
URL

If the website domain is different from .com it
is important to modify it:

1. Delete com and replace it with the
correct domain (such as .it).

If the website domain is different from
arneg.com delete everything after www. and
replace it with the correct domain (such as
intrac.it).

Make sure the signature is formatted correctly
after customization, and that your changes
look as intended.

-I_J

Name Surname
Role

T: +39 347 1234567
name.surname@arneg.it
www.arneg.com

-~larnec

Your Global Partner for Retail Solutions

T~

AN Jarnec
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Your Signature should

look like this

-I_J

Name Surname
Role

T: +39 347 1234567
name.surname@arneg.it
www.arneg.com

-~larnec

Your Global Partner for Retail Solutions

T~
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I preferenze O X
immettere il testo del filtro Posta - - v !
Account
: . * Rich text (" Testo normale " File HTML o Immagine
Barra degli strumenti
Calendario e pianificazione Usa una firma rich text per usare formattazione del testo, grafica e altre caratteristiche rich text. Una volta
Caratteri, colori e temi impostata, la firma apparira su tutti i computer da cui si usa Notes.
Configurazione client Note: n
Connedions Per aggiungere testo, grafica e allegati, usare il controllo "T" che segue. |
s ) Per usare le funzioni rich text aggiuntive (come tipi di carattere e collegamenti), creare la propria firma altrove in |
Controllo ortografico un campo rich text (ad esempio il corpo di una email), quindi copiarla e incollarla qui.
Finestre
Ste p 8: Sa Ve Yo u r S Ig na tu re Impostazioni di registro Nota: lie firme Rich Text funzinano solo se tutti gli altri utenti del file di posta usano Notes 8.5 o versione i
Impostazioni internazionali Stccessiva.
.. . . Live Text !
1.  After customizing the signature, click OK Porte Notes Aggiungi vCard personale | 3 ,
in the Preferences window to save the Posta . ,
Prestazioni XPages |
cha ng es. Replica e sincronizzazione John Doe
Ricerca Marketing Manager |
9 9 5 e !
The imported signature is now set and Ubicazione T +39 123 1234567
. . Widget john.doe@arneg.it |
will automatically append to the bottom www.arneg.com
of all outgoing emails. @
Your Global Partner for Retail Solutions
ST
—_— Modificare la firma, includendo immagini, allegati e testo. Non & possibile importare un file e incollarlo nel campo. L
OK Annulla
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Apir B B ==

@ Scopri X a8 Areadilavoro X [¥] amegtest - Posta X £ Nuovo messaggio X

] * v g # % | Sans Serif predefinito v 10 b j U Al Z Zv*s*siZ T =EEE
Invia Invia e archivia..  Salvacome bozza Opzioniconsegna.. [~ @ Firmav Visualiza~ v
A
. Ce
Step 9: Test Your Signature .
To ensure the signature has been successfully Qugette
applied: Da arnegtest/ARNEG-IT/ORG
1. Compose a hew email by clicking New |
Message.
John Doe

Marketing Manager

Check the bottom of the email body to

. . . T: +39 123 1234567
verify that the customized signature john.doe@armeg.it
appears as expected, with your correct S

personal details and formatting. @ arnec

Your Global Partner for Retail Solutions

Corpo del messaggio

I Jarnec




Thank you
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